
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Für den wirtschaftsstärksten Landkreis in Rheinland-Pfalz mit rund 223.100 Bürgerinnen und 

Bürgern ist die Kreisverwaltung Mainz-Bingen ein moderner und leistungsstarker Dienstleister. 

Unsere 1.403 Mitarbeitenden sind das Gesicht unserer modernen Verwaltung. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle in der  
 

Sachbearbeitung der Führerscheinstelle Bingen 
 
innerhalb der Abteilung 52 „Straßenverkehr/Kfz-Zulassung“, Fachbereich „Führerschein-/ 
Zulassungswesen“ zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem: 
 

 alle im Rahmen der KFZ-Zulassungsstelle anfallenden Schaltertätigkeiten sowie 
Serviceleistungen und Zuarbeiten im Bereich der allgemeinen Antragsbearbeitung im 
Führerscheinbereich  

 die Stelle ist geprägt durch unmittelbaren Kundenkontakt 

 

Ihre Qualifikation: 

  

 erfolgreich abgeschlossene dreijährige Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d) 

 

Wir suchen belastbare Mitarbeitende mit der Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung am 

Dienstleistungstag (Donnerstag), Teamfähigkeit sowie freundlichem und hilfsbereitem Auftreten.  

 
Die Vergütung erfolgt nach der Entgeltgruppe 6 TVöD. Die durchschnittliche regelmäßige 
wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39 Stunden. Die Besetzung der Stelle erfolgt befristet im Rahmen 
einer Elternzeitvertretung bis zum 12.12.2026 und ist grundsätzlich auch in Teilzeit in Form von 
Jobsharing möglich.  

 

Die Verteilung der Stunden richtet sich aufgrund einer kundenorientierten Dienstleistung nach den 

Öffnungszeiten der Kfz-Zulassungsstelle, wobei am Dienstleistungstag dem Donnerstag, eine 

Arbeitszeit bis 18:30 Uhr abgeleistet werden muss. In Bezug auf eine kundenorientierte 

Dienstleistung gelten die in der Dienstvereinbarung über die gleitende Arbeitszeit bei der 

Kreisverwaltung Mainz-Bingen festgelegten gesonderten Arbeitszeiten.  

 

Die Kreisverwaltung Mainz-Bingen fördert die Gleichberechtigung aller Menschen. Bewerbungen 

von Schwerbehinderten und Menschen mit Migrationshintergrund sind gerne erwünscht. 

 

Bewerbungen werden bis zum 07.04.2024 per E-Mail an bewerbungen@mainz-bingen.de erbeten. 
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